Tutorial: Nova Funcionalidade de Equivaléncia no SIGA

Passo a Passo: Coordenagao

A coordenacgao do curso € responsavel por gerenciar as solicitagbes dos
discentes, encaminha-las para analise e homologar as decisdes finais.

1. Acessar e Gerenciar Solicitagoes Pendentes

Ao acessar a pagina incial do SIGA, a coordenacgdo visualizara as
notificagdes de solicitagées de equivaléncia na parte inferior da pagina.

# Area de Trabalho

A NotificacBes/Pendéncias

Assunto: e

Notificacio
LUIZA solicitou equivaléncia da disciplina BFO93.
LEOMNARDO solicitou equivaléncia da disciplina BPOE1.

JOSUE solicitou equivaléncia da disciplina BT063.

BRUNA solicitou eguivaléncia da disciplina BT0GE.

No menu “Equivaléncias”, a coordenacao tera uma area especifica para
visualizar as solicitacbes de equivaléncia pendentes. Esta tela apresenta uma lista
de todos os pedidos, permitindo uma visdo geral das demandas.

Equivaléncias

Periodo Ano Situagio
Parecer departamento.

Pesquisar

Gredl Nome IT siglall  pisciptina IT Departamento 1T Periodo/Ano IT Data solicitagio [T Tipo 1T situagio IT
GRR20250004  JOSUE BI063  FARMACOLOGIAMEDICABASICA  Departamento de Farmacologia 1°Semestre/2025  2025-06-2417:5231  EQUIVALENCIA S
GRRZ0250004  JOSUE MC095  CIRURGIA PEDIATRICA | Departaments.de Cirurgia 1°Semestre/2025 20250624 162514 EQUIVALENCIA

GRR20250004  JOSUE MDOOS  PEDIATRIA CLINICAT Departaménts de Pedistria 1°Semestre/2025 20250816 111343 EQUWALENCIA

GRRI0250004  JOSUE BPOT9  PATOLOGIA MEDICA MOLECULAR ¥ i 1° Semestre/2025  2005-04-16 110542 EQUIVALENCIA

GRRI0250004  JOSUE BGOGS  GENETICAMEDICA Departamento de Genética 1'Semestre/2025  2025-04-16 100625  EQUIVALENCIA

GRR20250004  JOSUE BAOSI  ANATOMIA MEDICA| d 1 2005-04-1609:50:45  EQUIVALENCIA

GRRI0246384  LUIZA BF093  FISIOLOGIAMEDICAN Departamento de Fisiologia 1°Semestre/2024  2024-0430 144801  EQUIVALENCIA




2. Analisar Solicitagao e Escolher Fluxo de Analise

Ao selecionar um pedido, a coordenacgdo tera acesso aos detalhes da
solicitacdo do discente, incluindo o histérico e as ementas anexadas. Com base
nessas informacdes e nas politicas internas do curso, a coordenacao deve decidir
0 proximo passo para a analise. Existem quatro op¢des principais:

Enviar ao Departamento: Se a coordenagado desejar um parecer de um
docente do departamento respectivo da disciplina. A solicitagao ficara com
o status “Parecer departamento”.

Alocar Membro do Colegiado (Docente): A coordenagéo pode alocar
diretamente um docente membro do colegiado para analisaro pedido. A
solicitacao ficara com o status “Alocado docente”.

Analise Direta (Ato Ad Referendum): Em situagdes de urgéncia, a
coordenacdo pode realizar o parecer diretamente, concedendo a
equivaléncia ad referendum. Este ato significa que a equivaléncia é
concedida provisoriamente e devera ser homologada posteriormente pelo
colegiado.

Retornar para Diligéncia (para o Discente): Caso haja necessidade de
informacgdes adicionais ou corregao de documentos por parte do discente,
a coordenacéao pode retornar o pedido para diligéncia.

O Equivaléncia - GRR20250004 JOSUE

GRR

Mome

GRR20250004 JOSUE

Situagdo

Solicitade

Disciplina

BADS5 - NEURODANATOMIA

Departamento

Departamento de Anatomia

Instituigdo
PUC/PR - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO PARANA
Anexos
Anexo Nome
1 Histérico Escolar

2 Parecer

3 Ata Colegiado

Parecer

AMdicione o arquivo do parecer ou Ad referendum

X selecionar arquiva

cer < Enviar ao Departamento n ,:




3. Gerenciar Membros do Colegiado (Cadastro e Relatério)

E importante que a coordenacdo mantenha a lista de membros do colegiado
atualizada no sistema. Para isso, o SIGA oferece uma funcionalidade para gerenciar
esses membros, permitindo o cadastro e remog¢ao dos docentes. As comissdes séo
separadas por curso e, caso a coordenagao possua mais de um, tera que preencher
os membros de cada colegiado separadamente.

40001016074G0
s e # | Membros do Colegiado

# Inicio Membros do Colegiado

® Cursos Curso

12563 - Medicina

-

Curriculos

 334.2008 - Medicina - Ajuste aprovado pela Portaria 16/2008-PROGRAD
= 34A-2010 - Medicina

= 3442015 - MEDICINA

Membros
LUCAS ANNA LORENA
& Nome Lucas & Nome ANNA & Nome LORENA
Bcre B cre Ecee
B E-mail backupsiga@ufpr.br E-mail backupsiga@ufpr.br E-mail backupsiga@ufpr.br
£ Datainicial 3/4/2025 ) Datainicial 4/6/2025 ® Datainicial 24/6/2025

adicionar novo membro do colegiado 4 |

& Membros do Colegiado




4. Receber Parecer do Docente e Preparar para Colegiado

Apbs o docente (seja ele do colegiado ou departamento) emitir seu parecer,
o pedido de equivaléncia retorna para a coordenacao. Neste momento, o status do
pedido sera atualizado para “Parecer docente”, indicando que a coordenagao deve
continuar com a analise do pedido. A coordenacdo deve revisar o parecer e
adicionar a ATA da reunido do colegiado.

A

coordenagéao pode:

Deferir: Aprovar a equivaléncia.

Indeferir: Rejeitar a equivaléncia.

Retornar para Diligéncia (para o Discente): Caso haja necessidade de
informacgdes adicionais ou corregao de documentos por parte do discente,
a coordenacao pode retornar o pedido para diligéncia.

Alterar disciplina: Caso a coordenagdo entenda que o conteudo do
pedido de equivaléncia esteja mais alinhado com outra disciplina, diferente
daquela originalmente solicitada pelo discente, podera realizar a
substituicao.

Adicionar disciplina: Se a coordenacgado considerar que o pedido de
equivaléncia contempla conteudos de mais de uma disciplina, podera
incluir uma ou mais disciplinas adicionais para fins de concessido da
equivaléncia.

[ Equivaléncia - GRR20250004 JOSUE

GRR
GRRZ0250004

Situagio
E==

Disciplina

Nome

JOSUE

MDOOS - PEDIATRIA CLINICAT -

Departamento

Departamento de Pediatria

1

Instituicio

FARQ - FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS, EXATAS E LETRAS DE RONDONIA

Anexos

1 Ementa Ver Arquive

3 Histdrico Escolar

a

4 Ata Colegiado m ‘:]
===

Analise

 INDEFERIDO | + DEFERIDO |



5. Atualizar Historico do Discente

Apos deferir uma equivaléncia, a coordenagao deve atualizar o historico do
discente no SIGA. Este € um passo critico que muitas vezes é esquecido. A
atualizagao do histérico garante que a equivaléncia seja devidamente registrada e
reflita no curriculo do discente. O sistema tem um botdo para realizar essa
atualizacao apos o deferimento.

[ ot
[(JEquivaléncia - GRR20250022 FRANCKLIN

GRR Nome
GRR20250022 FRANCKLIN

situagio
==

Disciplina
SIN161 - CONDENSACAO DA INFORMACAD

Departamento

Departamento de Ciéneia e Gestio da Informacio

Instituigio
OUTRAS - OUTRAS

Anexos

2 Histérico Escolar

4 Ata Colegiadn




