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Boas vindas!!

Prezados Monitores Digitais,

Prezadas Monitoras Digitais,

Para nos, é uma alegria contar com a

sua participacao na 13° SIEPE!

Elaboramos este Guia para Monitoria
Digital, com intuito de orienta-los quanto a
sua atuacdo no evento. E fundamental que
VOCé 0 leia com atencdo e, em caso de
ddvidas, contate a  Equipe  Ténica
SIEPE/CIPEAD pela Sala de Apoio na UFPR
Aberta.
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Estrutura da SIEPE

Anualmente, a Universidade Federal do
Parana (UFPR) celebra a Semana Integrada
de Ensino, Pesquisa e Extensao (SIEPE), que,
neste ano, esta em sua 13? edicao, colocando
toda a comunidade académica em dialogo na
promoc¢do e divulgacdo das atividades e
programas académicos coordenados pelas
diferentes Pro-Reitorias da UFPR.

A SIEPE é composta por cinco eventos:
EVINCILEINTE, EAF, ENEC e EDISPE. Em 2021,
por conta da pandemia COVID-19, a SIEPE foi
realizada no formato on-line, celebrada na
UFPR Aberta. Dado o éxito, nesta edicdo, a
SIEPE acontecera novamente na UFPR Abertal
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13?2 edicao

20° EAF
20° ENEC
3° EDISPE

29° EVINCI
14° EINTI


https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=830
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Atividades da Monitoria

A Monitoria Digital é parte essencial para a
realizacao da SIEPE no espaco da UFPR Abertal

Cabe aos monitores e as monitoras digitais
apoiar e zelar para a boa conducdo das
Sessdes de Apresentacao de trabalhos (EVINCI
e EINTI) e das Rodas de Conversas (EAF, ENEC
e EDISPE).

Para que a experiéncia de todos e todas as
participantes nas salas na UFPR Aberta seja
positiva, a monitoria digital pautar suas
acées no principio do acolhimento.
Atuando com presteza, atencao e cordialidade.
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Atividades da Monitoria

A Monitoria Digital conta com espaco na
Sala de Apoio SIEPE com os materiais de
orientacao e canal direto com a Equipe Técnica
SIEPE/CIPEAD.

E a Equipe Técnica SIEPE/CIPEAD que serd
seu apoio durante todo o0 processo de
monitoria  digital nas  salas.  Qualquer
intercorréncia deve ser notificada para imediata
solucao.

A seguir, compartilhnamos as principais acdes
a serem realizadas ANTES, DURANTE e APOS
cada sessao na SIEPE.


https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=838

ANTES
DA SESSAO
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Antes da Sessao

Ter Cadastro na UFPR Aberta

Para atuar na Monitoria Digital da SIEPE é
obrigatorio o cadastro na plataforma
UFPR Aberta.

Tenha seu login e senha anotados a fim
de que nao haja dificuldade de acesso
durante o evento.

Ainda ndo tem cadastro? Siga as orientacfes
em "Como me cadastrar na UFPR Aberta".



https://www.canva.com/design/DAFRlOVKu4o/JxvjoyQlT9dA767jdZD69Q/view?utm_content=DAFRlOVKu4o&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink
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Antes da Sessao

Visitar o Espaco da SIEPE na UFPR
Aberta

Para atuar de forma segura na Monito-
ria  Digital da SIEPE, é fundamental
conhecer a estrutura do evento e estar

habituado com o0s espacos virtuais na
UFPR Aberta.

a) Sala de Entrada da SIEPE - ¢ 0 espaco
de redirecionamento para a Sala Principal.

SIEPE™-

ntegroda de Ensino, Pesquisa

Bem-vindos e bem-vindas!
Clique aqui e acesse a Sala Principal
da 13° SIEPE! b



https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=830
https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=830
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Antes da Sessao

b) Sala Principal da SIEPE - ¢ 0 espaco de
acesso as 3 salas principais do evento:

7. "Sala de Apoio" - com materiais de
orientacdo, respostas a duvidas

frequentes e contato com a Equipe
Técnica SIEPE/CIPEAD.

<~ "Sala EVINCI/EINTI" - acesso a todas
as Sessdes de Apresentacdo.

~ "Sala EAF/ENEC/EDISPE" - acesso a

todas as Rodas de Conversas.



https://ufpraberta.ufpr.br/course/index.php?categoryid=106
https://ufpraberta.ufpr.br/course/index.php?categoryid=106
https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=838
https://ufpraberta.ufpr.br/course/index.php?categoryid=109
https://ufpraberta.ufpr.br/course/index.php?categoryid=110
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Vocé Sabhia?

A divisdo da SIEPE em dois conjuntos de eventos

ocorre devido as suas particularidades:

e 29° EVINCI e 14° EINTI - sdo realizadas Sessfes de
Apresentacdao, em que O apresentador e a3
apresentora de cada trabalho inscrito comentam e
respondem as questdes feitas pelos mediadores e
pelas mediadoras da sessdo. Esses dois eventos

contam com avaliacdo externa pelo CNPa.

e 20° EAF, 20° ENEC e 3° EDISPE - sdo realizadas
Rodas de Conversa, em que se estabelece uma
troca entre 0s presentes sobre os trabalhos

INSCritos.

~  Confira a distribuicao de cada

sessao dos eventos (ensalamento)!



https://ufpraberta.ufpr.br/course/index.php?categoryid=109
https://ufpraberta.ufpr.br/course/index.php?categoryid=110
http://www.siepe.ufpr.br/2022/downloads/Ensalamento2022.pdf
http://www.siepe.ufpr.br/2022/downloads/Ensalamento2022.pdf
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Antes da Sessao
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Antes da Sessao
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Antes da Sessao

Agendar o dia, horario e sala de sua
atuacao na Monitoria Digital.

Consulte a lista disponivel na Sala de
Apoio, no bloco da Monitoria Digital, o
documento "Sala x Mediacao X
Monitoria" em que consta a relacdo das
salas, datas e horarios de atuac¢do de cada
monitor e monitora digital na SIEPE.

Marque em sua agenda para nao

esquecer!
o
&



DURANTE
A SESSAO
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Durante a Sessao

Confirmar sua Presenca

Vocé deve confirmar sua presenca para
Monitoria Digital 30 minutos ANTES do
inicio da sessao em que atuara.

Para confirmar sua presenca, Vocé deve
acessar a Sala de Apoio, ir ao bloco "Monitoria

Digital" e assinar a Presenca, conforme as
datas das suas sessoes.

Monitoria Digital


https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=838
https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=838&section=2
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Durante a Sessao

Conferir a sala da sua sessao

A dupla que atuara na Monitoria de cada
sessdo deve entrar na sala, na UFPR Aberta, 20
MiNnutos antes.

Na sala, a dupla deve conferir:

a) cabecalho da sala - verificar se os nomes
da Mediacao e da Monitoria estdo corretos.

b) link da Sala Teams - confirmar se o link
esta ativo, com o nome da sessao correto.

c) lista de presenca - durante a sessao a lista
de Presenca permanece "oculta", sera liberada
para pela Monitoria, 10 minutos antes de
finalizar a sessao.
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Durante a Sessao

Preencher o Check-list

ApOs a conferéncia da sala, responda o
"Cheklist de Verificacao da Sessao
Sincrona". Essa é uma acdo importante e
obrigatorial

MEDIAGAO: nomes dos mediadores da sala

MONITORIA DIGITAL: nomes dos monitores da sala

@ ORIENTAGOES PARA SESSAC ERODAS DE CONVERSAS NO TEAMS

S
COrientagbes para Sessto e Roda de Convarsa (Teams)

@ SALA TEAMS = nprasentu;eo sinerona

@ LISTA DE PRESENGA
oy
Comao se codastrar no UFPR Aberto
o
COm0 S8 INSCreyver g SESS00
Como registrar minha presenga
E COMFIRME AQUI - Lista de Presenco
& avauagio DA SESSAO

? O que vood achou? Compartilhe sua opinido conosco!

&
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Durante a Sessao

Abrir a Sala Teams

Abra a Sala Teams, 10 minutos antes
do inicio da sessao.

a) mantenha sua camera aberta e dé as
boas-vindas aos que forem entrando na
sala. Caso haja necessidade, aprove as
entradas que ficam no "lobby";

b) compartilhe o arquivo de "Orien-
tacdo para Sessao de Comunicagao e
Roda de Conversa"

- baixe 0 arquivo no seu computador
(esta na Sala de Apoio, bloguinho "Monitoria
Digital");



https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=838&section=2
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Durante a Sessao

- na sala Teams, clique em "chat"

e P B

Pessoas Chat Reagbes

- N0 campo de escrita da mensagem, copie e
cole 0 seguinte texto:

"Ola, estejam atentos as orientacdes! Desejamos
uma excelente sessdo a todos e todas!"

"Ol4, estejam atentos as
orientacdes! Desejamos uma

excelente sessdo a todos e todas!"
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Durante a Sessao

- cligue no icone "IMPORTANTE", antes de
enviar a mensagem,

"0l4, estejam atentos as
orientagdes! Desejamos uma

excelente sessdo a todos e todas!"

]
=y vl
L

- selecione a opc¢do "Importante';

5 Padrdo
A mensagem sera enviada como de costume

Importante
A mensagem sera marcada como importante

Urgente
Destinatario notificado a cada 2 min por 20 min
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Durante a Sessao

- cliqgue no ‘"clips" e anexe o arquivo
"Orientacao para Sessdao de Comunicacdo e Roda
de Conversa"

"0l4, estejam atentos as
orientagdes! Desejamos uma

excelente sessio a todos e todas!™

f:::l

- assim que o arquivo carregar, envie a
mensagem;

"Ol4, estejam atentos as
orientacoes! Desejamos uma
excelente sessdo a todos e todas!"

ﬁ OrientacGes Sesso...
Cualquer pessoa com ...~

2 B ©@ - B
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Durante a Sessao

- Pronto! A mensagem ficara no chat da
seguinte forma:

09:11

Ola, estejam atentos as
orientacdes! Desejamos uma
excelente sessédo a todos e

todas!

E Orientacdes ... ***

- gentilmente, reforce a importancia de todos e
todas lerem o documento para uma Otima
Sessao!
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Durante a Sessao

d) ao dar o horario da sessao, pontual-
mente, inicie a sessao dando os seguintes
Recados:

1) todos e todas na sala devem estar
atentos as orienta¢Bes postadas no chat;

2) qualguer duvida, os monitores e
monitoras estao atentos ao chat;

3) a lista de Presenca sera aberta fal-
tando 10 minutos para encerrar a Sessao,
todos e todas devem voltar a sala da sessao
na UFPR Aberta e confirmar presenca. A
abertura sera anunciada no chat.

e) passe a palavra para a Mediacao da
sessao.
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Vocé Sabia?

A sala para o encontro sincrono e apresentacao dos
trabalhos e rodas de conversa € o Teams.

Caso na verificacdo da sala antes do inicio da ses-sao
seja identificada alguma falha no link do Teams, 3

monitoria deve:

e imediatamente, contatar a Equipe Técnica acessando

a Sala de Apoio, no espaco da "Monitoria Digital",

pelos canais disponiveis:

FALE COM A EQUIPE TECNICA p

% Chat com Equipe Técnica SIEPE[CIPEAD

Q Plantdo Equipe Técnica SIEPE/CIPEAD

Este plantdo funciona sincronamente apenas durante os horarios em que ha sessoes. Fora desse horario, escreva sua
divida no "chat”. &

® (aso NAo seja possivel ajustar o link do Teams, sob orientacdo
da Equipe Técnica, desoculte o recurso "Jitsi"

¢ CLIQUE AQUI - link para sala de apresentacao no JITSI



https://ufpraberta.ufpr.br/course/view.php?id=838&section=2
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Durante a Sessao

Assessoria aos/as participantes

A Monitoria Digital, para o bom enca-
minhamento das acdes nas sessoes, deve estar
a disposicao para assessorar a todos e todas.

- compartilhar tela;

- levantar e abaixar a mao;

- abertura e fechamento de microfone;

- abertura e fechamento de camera;

- encontrar 0os materiais ou itens na sala
da sessao na UFPR Aberta;

- confirmar participacdo na Lista de Pre-
senca;

- encaminhar pedidos de Declaracao de
Presenca, para participantes ouvintes.
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Durante a Sessao

Desocultar a Lista de Presenca

Faltando 10 minutos antes para encer-rar
a sessdo, torne o recurso "Presenca" visivel, na
sala da sessao na UFPR Aberta:

- na sala da sessdo, cligue em "Ativar
Edicdo", no canto superior direito da tela

EVINCI/EINTI BAMCA 027 - SAUDE

SIEPE~-

LISTA DE PRESENGA

- localize o item
Lista de Presenca:

ll'.:J

Como se cadastrar na UFPR Aberta

| Como se inscrever na sessac

,‘L Como registrar minha presenca

A LISt de Fresenca
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Durante a Sessao

- clique em "Editar"

= ‘ il:ditar M

Cuidado para nao clicar
em cima do bonequinho ao
lado de "Editar"

- nas op¢oes, selecione "Mostrar'

Editar —

2 Editar configuracdes

Mover para a direita

&> Mostrar

Duplicar
Atribuir papéis

Excluir
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Durante a Sessao

- volte ao topo da o
pagina e cligue em

"Desativar Edicao".

- avise na Sala do Teams, que a Lista de
Presenca ja esta disponivel:

"Participantes,
A lista de presenca ja esta disponivel na sala da
sessdo na UFPR Aberta. Todos e todas devem
confirmar a presenca!”

<copie e cole o link da Lista de Presenca>

SO consegue marcar presenca quem se
inscreveu na Sessao (UFPR ABERTA).
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Durante a Sessao

Fazer uma foto da Sessao

Antes de finalizar a Sessdo, solicite a falg,
erguendo a mdo, e quando possivel, anuncie a
"hora da foto"!

Para fazer o registro, primeiro, leia:

"Para registro desse encontro, gostariamaos
de fazer uma foto. Caso ndo queira que sua
imagem seja registrada, vocé pode fechar a sua
camera. Essa imagem ficara em poder da
Comissao para divulgacdo nas redes sociais
oficiais da UFPR"
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Durante a Sessao

- Para que caibam mais pessoas na foto, faca
0 seguinte ajuste:

- cligue em "Mais"

%% @ @@ 0J P

Pessoas Chat Reagtes Salas Aplicativos Mais

N

- selecione a forma "Galeria Grande";

- salve a foto com o nome da
sessao_data hora



APOS
A SESSAO
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Apos a Sessao

Entregar a foto da Sessao

ApOs finalizar a sessdo, entregue a foto
na Sala de Apoio, no espaco "Monitoria
Digital",

ENTREGA DAS FOTOS DAS SESSOES

Fotos

Salve a foto com o nome
da sessao_data hora
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Apos a Sessao

@ Marcar a Presenca na Intranet

Quando finalizar a sessdao, cabe a
Monitoria Digital marcar a presenca dos
apresentadores e da banca de mediacgao
no sistema Intranet.

Esse registro é fundamental para
assegurar a certificagcdo no evento. Para
tanto, siga as orientacoes:
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Orientacoes de Acesso ao
sistema SIEPE (EVINCI/EINTI) -
Monitores de Sala

Acesse a intranet (https:/intranet.ufpr.br) com
seu login e senha, e no Menu a esquerda, clicar
em evento;

= CLIQUE AQUI E CONFIRA!

Funcionalidades
Solicitar Email

Recadastrar Email

Para suporte referente ao SIGA e UFPR \
Recuperar Senha

+Dados na UFPR SIGA: Entre em contato com a Coordenacdo do seu curso e solicite a abertura de

+Emails UFPR Virtual: Entre em contato pelo e-mail: suporte_ufprvirtual@ufpr.br

Sistema de Informacg&io para o Ensino (

Portal do Professor (utilizar as mesmas credenciais para acesso ao SIE)

Chamad
Eventos < e taiacdo do SIE
Formularios UFPR - Portal do Aluno



https://intranet.ufpr.br/
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No Menu esquerdo, em "Evento", clicar em
"Sessao’,

@ Verificar a sessao em que participou como monitor
e monitora digital;

Clicar em "Gerenciamento da sessao".

Sessoes do usuario

* SIEPE - BANCA 01 - HUMANAS
Local Sala 01 - Térmeo - Prédio Azul (Sala d

Aplicadas) 40 lugares

Data: 021072018 08:00 - 12:00

Crganizacao
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Em "Membro da sessao", conferir os nomes e o
tipo de participacdo de cada um (apresentdor/a,
mediador/a e monitor/a).

AS - 02/10/2018 08:00 a 02/10/2018 12:00

Tipo de
participacao
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Em "Presenca", atribuir aqueles e aquelas que
participaram da sessao

AS - 02/10/2018 08:00 a 02/10/2018 12:00
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Em  "Atividades vinculadas a sessdo,
clicar no icone "Avaliar" na coluna "Ac¢ao",
do trabalho que deseja registrar a

frequéncia.
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Conferir os dados (autor/a e
orientador/a) que estavam presentes e
marcar presenca. Na sequéncia, clicar

em "Voltar".




SIEPE=-

Semana integrada de Ensino, Pesquisa e Extensdo

No item "Ocorréncias da sessao", relatar
ocorréncias, se houver. Caso ndo haja, preencher
com "Sem ocorréncias" e clicar em "Confirmar".

IMPORTANTE: nesse item, deve-se inserir qualquer
problema ocorrido com na apresentacao. Por
exemplo: outra pessoa veio apresentar o trabalho ao
inves do autor e orientador inscritos.




SIEPE=.

Semana integrada de Ensino, Pesquisa e Extensdo

Check-list



Semana integrada de Ensino, Pesquisa e Extensdo

Resumindo - Check-list

ANTES DA SESSAO

@ Criar conta na UFPR Aberta (imprescindivel);
@ Visitar os espacos da SIEPE na UFPR Aberta;

(J) Agendar os horarios em que atuara na
Monitoria Digital (para nao esquecer!);



SIEPE”.

Semana integrada de Ensino, Pesquisa e Extensio

Resumindo - Check-list

DURANTE A SESSAO

Confirmar presenca na Sala de Apoio para
para a Monitoria Digital, 30 min. antes do
inicio da sessao

Conferir a sala da sessao (nomes no
cabecalho, participantes, link Teams, Lista de
Presenca)

Preencher check-list na Sala da Sessdo;

10 min. antes do inicio da sessao, abrir a sala
no Teams (ver acoes no Guia).

Assessorar a todos e todas nas sessoes.

Desocultar a Lista de Presenca, 10 min. antes
de finalizar a sessao.

Fazer foto da sessao.



SIEPE”-

Semana integra da de Ensino, Pesquisa e Extensdio

Resumindo - Check-list

APQS SESSAO
@ Entregar a foto na Sala de Apoio;

(s/) Marcar presenca na Intranet "Eventos”.



SIEPE -



