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Tutorial Programa e Projeto (Sem recursos financeiros)

1.Proposta

1.1 Acessar o SIGASISpro https://www.prppg.ufpr.br/siga/

46028

Discentes Matriculados

Consultar

3853

Frojetas de Resguisa

233780

1.2 Acessar perfil coordenador proposta

scolha um perfil de acesso abaixo.

Pos-Graduagdo Stricto Sensu +
Capacita¢io/Avaliagio +

Comité acessor de extensao - CAEX

Chefe de Departamento - COEX -

Gerencie os programas, projeto
eventos e bolsas de extensdo

Atue como chefe de departamen!
propostas de ensino, pesquisa, exten
Assine PIT de docentes e téenicos do seu
departamento

Analisar e emitir parecer relativo aos
ambitos académico, formativo e
extensionista, das propostas e relatérios de
Programas e Projetos de Extensiio

Acessar@

Fiscal de Acordo - Membro Equipe - Relator de Processo -
Relate processos indicados a v
solicitar cormegdes, dar parecer

recusar propostas.

Acompanhe suas participagbes como
membro de equipe de proposta:
Pesquisa e extens&o.

Acesse para assinar termos de
responsabilidade de fis
execuco de propostas ja aprovadas.

Acszzar @

Esquecesiibo sabe sew Login ou » Sech

Autemteagho s Assin

Coordenador de Proposta -

Propostas de Ensino, Pesquisa,
inovagao, solicitagies de bols
gestio de acordos e convénio

Aceszar®

Comite Setorial de Extensao - CSE -

Analisar e emitir parecer relativo aos
8mbitos académico, formative =
extensionista, das propostas dos Cursos de
Extens3o, Eventos de Extens8o e Prestagio
de servigos extensionista, bem como dar
ciéncia nas propostas de projetos e
programas no dmbito do seu Setor, Campus
ou Complexo Hospital de Clinicas, com
posterior certificagio

Acsazar @

1.3 Selecione na tela principal “EXTENSAQ”, em seguida o tipo de atividade a cadastrar:

SIgyree =
n El:-iwmu

SIGAUFPR - Submissdo de Propostas

COLABORACAD INTERNACIONAL

(o =

TERMO DE EXECUGAD
DESCENTRALIZADA

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIGNA

Pl

i Manual de Abertura de Cursos de Especializagio!
Ests disponivel pars consuits o Manusl de Aberturs de Cursos elsborado pels PRPPG. Para acessar o manusl dique

i InstrugBes para Coordenador!

igue no menu “Assinaturas™ Antes de sssinar, o

CONSULTORIA/PRESTAGAD DE PESQUISA TRANSFERENCIA TECNOLOGICA
SERVIGD
EXTENSAD

ESPECIALIZACAD Inovagho

PROTOCOLO DE INTENGDES

l Coordenador de Propostas.

@ pashioard - inicia

DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E

CT TECNOLOGICO

menu PIT que suss informagdes et
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Extensdo @ fnicio - Nova Froposts
Processo Seletivo de Bolsas Novo Programa de Extenséo

Clique para realizar sua inscrigio! clique para iniciar uma propasta de novo Programal

Iniciar & Iniciar @

Novo Projeto de Extenséo Novo Curso

Clique para realizar uma nova proposta de Projeto de Extensdol Clique para iniciar uma propasta de novo Curso!

Iniciar @ Iniciar ©

Novo Evento de Extensao Nova Prestacgdo de Servigo

Clique para realizar um novo evento! Clique para iniciar uma propasta de nova prestagio de servigo de extensiol

Iniciar ©

Para proposta sem recurso financeiros, deixar check box sem marcar e iniciar proposta
Novo Projeto de Extensdo
A atividade possuira recursos financeiros (receita de pessoa fisica ou

juridica)?

[ ]Sim

1.4 Na tela principal da proposta cadastrar informacdes pedidas e cadastrar os dados das abas inferiores. Na caixa

laranja “Agbes” € onde pode ser visto o status atual da proposta e onde pode ser selecionado a proxima instancia para
envio da proposta:

Projeto de Extensdo (Sem Fonte de Receita)

*Titulo
*Descrigao (texto a ser divulgado ao piiblico externo) . Em Presnchimento

Nesta etapa, o proponente deve preencher todas as abas, inserir a
equipe e carga hordria de cada membro. Apds finalizar o
preenchimento, selecionar na caixa Acoes a opgdo 'Enviar para o
departamento’. Em seguida, clique em salvar!

+Data de Inicio <br /= 0 Fluxo a ser segrliidur & Prefnchimenlo pelo Docente = Envio
para o departamento (Ciéncia e assinatura dos PITS) = CSE -= CAEX

Tutorial (UFPR Aberta)
*Data de Fim

EDILSON RAFAEL RODRIGUES

Proponente

Documento (CPF ou Passaporte)
Email:

Lotag8o:

Setor/Unidade Gestora:
Telefone:

SIAPE:

Programas Vinculados Caracteristicas Gerais Plano de Execugio Atividades Realizadas Adequacio aos Princ/pios Extensionistas

Objetivos de desenvolvimento Sustentavel (ODS) Pal Chave Sede Administrativa do Projeto InstituigBes Parceiras Piblico Alvo Equipe

PDF da Propesta
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1.4.1 Das abas inferiores, destaque para ABA Atividade vinculada, ao vincular uma atividade de um outro coordenador,
esse coordenador recebe mensagens via SIGA e precisa aprovar esse vinculo é recomendado entrar em contato com
coordenador para aceitar vinculo, antes de enviar a proposta ao departamento.

Atividades Vinculadas

Atividades Vinculadas

Selecione -

\

1.4.2 O aceite do vinculo e realizado no menu “Extenséo / Solicitagédo de Vinculo”

= 1 Coordenador de Propostas

n EDILSON Solicitagio de Vinculo Propostas de extensio @ fnico - Soliciacdes-
Online
Solicitactes
L d A £h SEF ;“ Lkl
Proposta solicitando vinculo  Tipo Proposta solicitando vinculo Proposta que recebera ovinculo  Data Solicitagao Acao

PROJETO TESTE Projeto de Extensdo [Sem Fonte de Receits]  CURSO EM MODULOS - TESTE 2020-11-06 17:05:12.0
PROJETO TESTE Projeto de Extensdo (Sem Fonte de Receits)  SIEPE 2 TESTE 2020-11-04 18:09:03.0
PROJETO TESTE Projeto de Extenszo (Sem Fonte de Receita)  CURS0 TESTE REL. 2020-10-29 15:28:54.0

1.4.3 Sem o aceite do coordenador, é possivel enviar ao Departamento, mas nao podera ser enviado ao CSE pelo
Departamento, aparecerd mensagem de pendéncia de vinculo.

Salvo

0s dados foram salvos com sucesso! No entanto ndo foi possivel mudar o status para "Em andlise
pelo CSE' pois:

-Existem solicitagBes de vinculos pendentes de aprovag3o ou rejeitadas.
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1.5 Apds proposta devidamente preenchida, ela pode ser enviada para instancia Departamento, para ciéncia, que por
sua vez envia ao comité setorial de extensdo CSE, para ciéncia, que envia ao CAEX par anélise.

.

Aches

Em Preenchimento ks

ﬂ Em Preenchimento
Enviar para Departamento

"Enviar para o departamenta” Em zeguids, clique em salvar!

= br /= O Fluxe a ser seguido & Preenchimento pelo Docente -~ Envio para o
departamento (Ciéncia e assinatura dos PITS) -~ CSE = CAEX

Tutorial (UFPR Aberta)

1.6 Apds envio e possivel acompanhar as atividades através do status, na pagina principal.

4 coordenadarde Propostas

SIGAUFPR - Submiss3o de Propostas @ Dachboard - Inicio

CONSULTORIA/PRESTA. .. PESQUISA TRANSFERENCIA DESENVOLVIMENTO
DE SERVIE;O TECNOLOGICA CIENTIFICOE
Iniciar l TECNOLOGICO

[ iearm | [ o |
COLABORAGAO ExTENsm ESPECIALIZAGAO INOVAGKD
INTERNACIONAL
TERMO DE EXECUGRO
DESCENTRALIZADA

i Manual de Abertura de Cursos de Especializagio!

DESENVOLVIMENTO PROTOCOLQ DE
INSTITUCIOMAL PI INTENGOES

il - m

Est4 disponivel para consulta o Manual de Abertura de Cursos elaborado pela PRPPG. Para acessar o manual clique aqui.

i InstrugBes para Coordenador!

As propostas abaixo s30.as propostas em que vocé esta vinculado como Coordenador!

~Para visualizar os dados da propesta, cliquesob o nome dela!
ar seu PIT para as propostas de Coordenador ou Membro de Equipe, clique no menu "Assinaturas”! Antes de assinar, certifique-se clicando no menu PIT que suas infor
tas!

~Para visualizar as assinaturas dos PITs das Propostas, clique sobre o nome da proposta!

£ Vocé tem propostas em , por favor verifique

Em Preenchimento Tramitando Em Execugdo Finalizadas Pesquisar Q

Em preenchimento:
OO .. iiginca oropone
SOOI . iicncia (Propmnnts) ]| Enviado Para  Departamento | Em aniie pelo st | m andise plo

Em execugao: IMad
Finalizadas:
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1.7 Apés aprovado com status, , a proposta fica com algumas abas disponivel para edi¢do: Atividade
vinculada, atividades realizadas e Equipe. Os dados da equipe devem ser atualizados anualmente, a data inicio e data

fim de vinculo deve ser referente ao ano vigente, pois os certificados serdo gerados conforme os dados cadastrados
na aba equipe, e devem ser atualizados antes de cadastrar o relatério Anual/final.

1.7.1 acesse as atividade na aba em execuc¢éo da tela principal:

Em Preenchimento Tramitande Em Brecugo Finalizadas

esquisa Q
Propostas em Execucio
Titulo Contrato  Processo Sei  Tipo Status Clonar) Excluir
PROUETO 20.08 Projeto de Extensio (Sem Fonte de Recsits) Somenie pars stebus Em Preenchiments’
PROUETO TESTE _ Projeto de Extens3o [Sem Fonte de Receits) Somente pera status ‘Em Preenchimenta’
SIEPE2 TESTE Evento de Btensio [Sem Fonte de Recsita) Somente pers stebus B P =

1.7.2 Para atualizar Equipe acesse a aba equipe e na aba coluna a¢des vocé pode editar ou excluir membro da equipe,
o0 membro equipe pode ser cadastrado apenas em uma funcdo no projeto e a carga horaria e a soma das atividades,
manter e-mail atualizado o e-maill e usado para envio do certificado de participacéo.

Programas Vinculados. Caracteristicas Gersis Flano de Bxecugio Atividades Realizadas Adequsgio sos Principios Extensionistas Objetivos de desenvalvimento Sustentsvel [0DS) Palsuras-Chave Sede Administrativa do Projeto

Inztituiches Parceiras Publico Ao Equipe Minuta & Plano de Trabalho

Equipe /
Membros da Equipe

Documento

Aprovagio do Departamento Relatérios PDF da Proposts

Carga
(CPFou Nome Tipode Matricula Areade Plano Individual Hordria
Passaports) Complete  Vinculo Vinculo UFPR  Titulagdo FormagSo Atuagdo Instituigio Curso Fungo Email de Trabalho Datalnicdo DataFim Semanal Observaghes
EDILSON Servidor Secods Gradusco - = UNIVERSIDADE - COORDENADOR{s) edipe2@gmail.com 01/10/2020 01/10/2022 0.03 = * ﬂﬂ
RAFAEL (UFPR) Ative  Planejamento FEDERAL DO
RODRIGUES e Gestio PARANA
MARCELO Servidor Seciods GraduscZo - - UNIVERSIDADE - MEMERO DE marceloyde@yahoo.com.br 01/10/2020 31/12/2020 2.00 - ﬂn
DARLANDE  [UFPR)Ativo  Planejamento FEDERAL DD EQUIPE
01 IVFIRA & Geotin PARANA

Dados de Equipe

*Documento (CPF ou Passaporte)

*Nome Completo

EDILSON RAFAEL RODRIGUES
*Tipo de Vinculo Vinculo

Servidor (UFPR] Ativo v Sego de Planejamento e Gestio

Matricula UFPR

“Titulagdo
Graduagio M

Formago *Area de Atuacio
“Instituigio Curso

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA B
Fungio *Email

COORDENADOR(s) v d edipe2@zmail com

*Data Inicio
o1/10/2020

*Data Fim *Carga Horaria Semanal

01/10/2022 o0z
Observages
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2. Relatério Anual

2.1 Anualmente é definido pelo CAEX a data para relatério anual para programa (em 2020 a data definida foi de
01/12/20 a 10/01/21).

2.1.2 Os Relatérios dos estudantes voluntarios e bolsista sdo preenchidos via SIGA e deverdo ser aprovados pelo
Coordenador/Orientador, antes de enviar o relatorio anual final ao departamento. A aprovacéao do relatério estudante e
realizada no perfil de “coordenador de proposta” menu esquerdo em Relatorios de atividades:

Selecione o projeto e aluno para avaliar relatério

SIgJuEPr = 4 ceordinador ce Propastss

SIGAUFPR - Relatorio de Atividades @ Dashboard - Relatérios de Afividades

i Instrugbes para Coordenador!

Estes 550 seus relatérios de atvidades!

-Para visuslizar o preenchimento do relatério de atividade, clique no titulo do relstéric.

Relatdrios de Atividade

Projeto/Programa Status
Relstério de Atividade - (LUIZA Relatiria Aprovado
\\
Terd opgéao de solicitar corre¢des ou aprovar o relatério do estudante
SquUFPg = 4 coorcansdorés Progostss
Plano de Trabalho @ fnicio - Mo Proposta

Relatério de Atividades

*“Titula

Relstério de Atividade -

ht ‘

Data inicio: Solicitar C

01/03/2019 _— Solicitar C

Data fim:

28/02/2027

Responsavel do projeto/programa:

SANDRO
Nome do membro:
MATHEUS
N

Vinculo: a2

\
BOLSISTA

A |
Formaciotedrica  FormagioMstodoldgica  Dssenvolvimento  Orientsgio  Comumicagio  Atendimento  Comentirios Adicionais

Formacdo tedrica (trata-se do contelido necessério para realizago das agfies e que édisponibilizade pela coardenagdo e/ou crientagdo do programa

ou projeto).
na drea do [Proje 2 Material audiovisual na rea do projeto: Ruim &
Paginas na Internet na drea do projeto: Eom @ Grupo de Estudos: Bom €
Estudos de Caso: Ruim @ Disciplinas, aulas: Excelznts @
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2.2 Preencher Relatorio Anual/Final, para proposta em execucao, ficara disponivel a aba “Relatorio”, selecione
relatério anual/final para cadastro:

Projeto de Extens3o (Sem Fonte de Receita)

*Titulo

PROJETO TESTE

*Descrigio divulgad abli ) Em Execucio ~

s Proposta Aprovada e Projeto em Execugio
TESTE PROJETO FLUXO DE APROVAGEO

*Dsta de Inicio Relatério da Extens3o EDILSON RAFAEL RODRIGUES
06/072020 Proponente
Selecione otipo do relatério que deseja presncher:
*Data de Fim
Anual Documento (CPF ou Passaporte):
Jp— de——
Anusl =
Lotaggo:
Finsl SetorfUnidade Gestora
S —— Telsfone:
‘_ CrarNova Reatéro | See
ProgamasVinculsdos Caracteristicss Gerais  PlanodeExecugio  AfividsdesReslizadss  Adequaglo sos Princi ionis bjstivos d i svel(oDs)  Pal h d doProjeto
Instituigdes Parceiras  PiblicoAlve  Equipe  MinuaePlanodeTrmbalho  AprovagiodoDepartamento  Relatérios  PDF da Fropasta

Relatérios
Relatérios:

2.3 Sera aberto uma nova pagina com dados do relatério da Atividade status em preenchimento com Abas a serem
preenchidas:

Relatérie Anual do Programa/Projeto de Extensdo

*Titulo
Relatério Anual - PROJETO TESTE
-
rmte de Inicio ﬂ Em Praenchimento
08/07/2020
*Data de Fim
SON RAFAEL RODRIGUES
Po— EDILSON RAFAEL RODRIGUES
Proponente
Dacumento (CFF ou Passaporte):
Email:
Lotago:
Setor/Unidade Gestora:
Telefone:
SIAPE:
DadosGersis  ProgamasVinculados  PiblicoAlvo  Pessoas Atingid 2 stingid, Propasta rticulagh idade de Pesquisa rticulag de Formagio
Integrantes da Equipe Produtos = Publicaghes

Dados Gerais
*Titule

PROJETO TESTE
*Objetivo Geral

TESTE PROJETO FLUXO DE APROVAGAQ
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2.3.1 A Aba equipe estara visivel para consulta, os dados da equipe devem ser atualizados, se for o caso, na
proposta.

Dados Gerais Programas Vinculados Piblico Alvo Pessoas Afingid P tingid Objetivos da Proposta Articulagio com Modalidade de Pesquisa Articulagio com Modslidade de Formagdo

Integrantes da Equipe Produtos & Publicagbes

Integrantes da Equi

Integrantes da Equipe: &

Documento (CPF ou Nome Completo Tipo de Vinculo  Vinculo Matricula Titulagio Formagio Area de Instituicio Curso Fungio Email

Passaporte) UFPR Atuagio

05247192550 EDILSON RAFAEL Servidor [UFPR)  SecSodePlanejamentoe 3120070 Graduagio - - UNIVERSIDADE FEDERAL DO - COORDENADOR(s) ~ edipe2@gmailcom
RODRIGUES Ativo Gestfo FARANA

02162108577 MARCELO DARLAN DE Servidor (UFPR)  SegSodePlanejamentoe 1133780 Graduagio - = UNIVERSIDADE FEDERAL DO - MEMERD DE marceloyde@yahoo.com.br
OLIVEIRA Ative Gestio

PARANA EQUIPE

2.3.2 Aba Produtos e publicag8es, nessa aba sé@o sincronizados e carregados, os dados de produg¢bes, cadastrados
no Lattes, Importante manter o Lattes atualizado, o coordenador podera selecionar o membro de equipe e carregar as
produtos e publicagdes relacionadas a cada um dos participantes, que forem relacionados a atividade.

Produtos e Publicagdes

*Membro da Equipe

Selecione A
*Tipe da Predugie
Produgio Bibliografica O Produgfio Téenies O Produgio Artistica/Cultural O Outra O
*Titulo da Produgio
Selecione v
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2.4 Para o relatorio final além de todos os dados do relatdrio anual sera incluida a Aba Sistematiza¢@o da experiencia

Dados Geraiz Programas Vinculados Piiblico Alvo Pessoas Atingidas Diretamente Peszoas Atingidas Indiretamente Objetivos da Proposta Articulagio com Modslidade de Pesquiza Articulaggo com Modalidade de Formagio

Integrantes da Equipe Produtos e Publicagbes Sistematizag3o de Experiéncias

Sistematizagdo de Experiéncias

*Introdugso e justificativa das motivagies e interesses

*Objetivos, objeto e eixo pensados para esta sistematizagio

*Sintese dos elementos centrais da reconstrug3o histérica

*Autores e equipe da sistematizagSo €

2.5 Apds dados preenchidos, enviar relatério ao departamento para dar continuidade a tramitagdo e acompanhar o
status do relatério na pagina inicial pelo status.

Plano de Trabalho @ lnicic: > Noo Proposis

Ao preencher a proposts, fique tranquilo! As informagbes aio salvas sutomaticamente. Utilize o botio "Verificar Pendéncias™ para validar sua
submissol

& Verificar Pendéncias | B salvar |

Relatério Final do Programa/Projeto de Extensdo

*Titulo

Relatdrio Final - PROJETO TESTE

*Data de Inicio Em Preenchimento
- Em Freenchimento
0g/07/2020 * Enviar para Departamento
*Data de Fim
. EDILSON RAFAEL RODRIGUES
06072023

Proponente

Documento (CPF ou Paszaporte): 05347152550
Email: edipe2@gmail.com
Lotagdo: Seglo de Plangjamento & Gestio
Setor/Unidade Gestora: Coordenadoria de Bxtens3o
Telefore: (41) 3310-2718
SIAPE: 3120070

2.6 Apos relatério aprovado sera envido e-mail com certificado aos membros equipe e também é possivel acessar o
certificado da equipe diretamente na Proposta na Aba “equipe”, que passa ficar com status “Finalizado”




